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 الوصف الوظيفي :المستشار العام 

 

 القسم :الإدارة التنفيذية 

 

 التقارير إلى :الرئيس التنفيذي 

 

 الموقع :دبي، الإمارات العربية المتحدة

 

 نوع التوظيف :دوام كامل 

 

 الراتب :سيتم مناقشته

 

 تاريخ الانضمام :يفضل المرشحون المتاحون فورا  

 

 ملخص الوظيفة 

 

نبحث عن مستشار عام لقيادة جميع المسائل القانونية والحوكمة التشغيلية والامتثال الإداري .يجب أن يمتلك المرشح المثالي خبرة 

قوية في القانون الإماراتي، ومهارات ممتازة في الصياغة القانونية والإرشاد، والقدرة على دعم الإدارة العليا في عمليات قانونية 

 .وتنظيمية متنوعة

 

 المسؤوليات الرئيسية 

 

 .تقديم المشورة القانونية في المسائل  المتعلقة بالشركات، التجارية، التنظيمية، والحوكمة  -

 .صياغة ومراجعة واعتماد العقود والاتفاقيات والوثائق القانونية -

 .الإشراف على التقاضي، وتسوية النزاعات، والتنسيق مع المستشارين القانونيين  الخارجيين -

 .ضمان الامتثال التنظيمي والتشغيلي عبر جميع الإدارات -



 .دعم العمليات الإدارية، وتطوير السياسات، والرقابة الداخلية  -

 .العمل عن قرب مع القيادة العليا في اتخاذ القرارات وإدارة المخاطر  -

 

 المتطلبات الدنيا

 

 .(LLM/يفضل الحصول على ماجستير) درجة البكالوريوس في القانون -

 .خبرة 10 سنوات أو أكثر في الإمارات في الأدوار القانونية للشركات أو الجهات التنظيمية -

 .معرفة قوية بالقوانين الإماراتية وأطر الحوكمة -

 .إتقان اللغتين العربية والإنجليزية -

 .القدرة على التعامل مع المسائل القانونية والتشغيلية المعقدة بشكل مستقل -

 

 المهارات المفضلة 

 

 .يفضل بشدة المتقدمون من مواطني دولة الإمارات -

 .مهارات قوية في الصياغة، التفاوض، وتقديم الاستشارات -

 .أخلاقيات عالية وسرية ومهنية -

 .مهارات قوية في التواصل والقيادة -

 

 عملية التقديم 

 

 .يرُجى من المهتمين تقديم السيرة الذاتية والشهادات ذات الصلة
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   – متخصص ف

 تنفيذي  قانون 

 الوصف الوظيفي :تنفيذي قانوني – متخصص في أنظمة المحاكم 

 

 القسم :الشؤون القانونية 

 

 التقارير إلى :المستشار القانوني العام 

 

 الموقع :دبي، الإمارات العربية المتحدة

 

 نوع التوظيف :دوام كامل 

 

 الراتب :سيتم مناقشته

 

 تاريخ الانضمام :يفضل المرشحون المتاحون فورا  

 

 ملخص الوظيفة 

 

نبحث عن متخصص في أنظمة المحاكم يتمتع بخبرة عملية قوية في استخدام المنصات القضائية الاتحادية والمحلية في دولة 

الإمارات .يجب أن يمتلك المرشح المثالي مهارات في تسجيل القضايا، تقديم الطلبات عبر البوابات الإلكترونية، إجراءات 

المحاكم، ومتابعة سير القضايا بالكامل .إتقان اللغتين  العربية والإنجليزية أمر أساسي، مع أفضلية لمن لديهم خبرة مباشرة في 

 .الأنظمة القضائية الإماراتية

 

 المسؤوليات الرئيسية 

 

إدارة تسجيل القضايا وتقديم الطلبات عبر بوابات المحاكم الإماراتية بما في ذلك محاكم دبي، دائرة القضاء أبوظبي، وزارة  -

 .العدل، والمحاكم الاتحادية

 .التعامل مع رفع الأدلة، تقديم المذكرات، دفع الرسوم القضائية، والطلبات الإجرائية عبر الأنظمة الإلكترونية -

 .متابعة الجلسات، الأحكام، تعيين الخبراء، وإجراءات التنفيذ لجميع القضايا النشطة -



 .التنسيق مع كتاّب المحاكم، مكاتب إدارة القضايا، أقسام الخبراء، وأقسام التنفيذ -

 .الحفاظ على سجلات دقيقة للقضايا، الوثائق، والهياكل الرقمية للأرشفة  -

 .دعم فرق التقاضي بالمستجدات الإجرائية، التحضير للجلسات، والجداول الزمنية القضائية -

 .ضمان الالتزام بجميع المتطلبات الإجرائية، المهل الزمنية، وبروتوكولات المحاكم الرقمية  -

 

 المتطلبات الدنيا

 

 .درجة البكالوريوس في القانون -

 .خبرة 4 سنوات أو أكثر في التعامل مع الأنظمة القضائية الإماراتية والبوابات الرقمية -

 .معرفة قوية بإجراءات التقاضي وأنظمة العمل في المحاكم الإماراتية -

 .إتقان اللغتين العربية والإنجليزية )قراءة وكتابة وتحدثا  ( -

 .قدرة مثبتة على إدارة عدة قضايا ومهام إجرائية بكفاءة -

 

 المهارات المفضلة 

 

 .خبرة في محاكم دبي، دائرة القضاء  أبوظبي، وزارة العدل، والخدمات القضائية الإلكترونية المرتبطة -

 .دقة في العمل مع مهارات قوية في إدارة الوقت -

 .النزاهة العالية والسرية والأخلاقيات المهنية -

 .مهارات تواصل قوية والقدرة على  التعاون مع الفرق القانونية -

 

 عملية التقديم 

 

 .يرُجى من المهتمين تقديم السيرة الذاتية والشهادات ذات الصلة


